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Arbeiten mit Microsoft Access

1 Aligemeines

1.1 Arbeitsablauf mit einer Datenbank
Im Gegensatz zur Arbeit mit einer Tabellenkalkulation oder einer Textverarbeitung, wo
Daten direkt eingegeben werden kénnen, missen bei einer Datenbank gewisse Struk-
turen zunachstfestgelegt werden. Erst danach kbnnen Daten erfasst werden.

Im Wesentlichen lasst sich der folgende Arbeitsablauf festlegen:

Erstellen einer Datdobahk &( snehé& Nkamiatl e |

Erstellen von Tabellen mit Festlegung der Datenstruktur,

Eingeben vonDaten in Tabellen,

Auswertung der Daten durch Abfragen,

rechnerische Verkntpfung von Daten,

Verknupfung von Daten aus verschiedenen Tabellen,

Prasentation der Daten tber einen Bericht,

Nutzung der erfassten Daten fir Serienbriefe usw.,

Vereinfachung der Eingabe von Daten durch das Erstellen von Formularen.
Selbstverstandlich lassen sich die Daten formatieren, die Datenstrukturen spéater an-
dern oder jederzeit weitere Daten eingeben.

1.2 Datenbankfenster
MS ACCESS 2016
Die Benutzeroberflache von NMerosoft Office 2016 (oder 2007) hat sich komplett ge-
andert zu Microsoft 2003. Dies macht sich unter anderem schon beim Offnen der
Programme bemerkbar.

Offnen Sie zuerst das Programm MS ACCESS durch einen Doppelklick auf das Symbol
(siehe oben) oder sucherSi e das Pr ogr anippsd Jetzt chigsste sRhu b r i k
das folgende Fenster 6ffnen.

AR NHHXKNKXX

Access Guten Tag .
Nach dem Starten des Programms haben Sie
o v Neu mehrere Moglichkeiten:
Startseite ﬁT {Leere Datenbank
!! fZuletzt verwendet
Leere Datenbank Anlagevermégensverfolgung Wi r W a h I e n 0 I e e r e D a t e n b a n k

£ Suchen
Zuletzt verwendet ~ Angeheftet

D Name
a Sporthaus.accdb

G: » Schilermaterial » Anlage3_Datenbank

1. Erstellen einerleeren Datenbank

Im Gegensatz zu anderen MS Office Programmen mdchte ACCESS zuerst einen Datei-
namen und einen Speicherort wissen, denn MS ACCESSS speickefort alle Daten

ab.

Leitfaden von OStR. Langer 3
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Dateiname Speicherort

Geben Sie dazu den Dateinamen

\teere Datenbank ‘ ein und legen Sie den Speicherort

S fest. Wahlen Sie dort bitte lhren per-
sonlichen Ordner aus (in der Schule
werden alle Dateien auf dem Laufwerk
D C: nach dem Herunterfahren geldscht.)
oder den externen Speicherund ge-
ben Sie der Datenbank einen Namen.
Am besten mit lnem Nachnamen, wie
z. B. PanakeiaNachname.

C:\Users\DirkiDocuments\

Danach kIl i cckstelferd Si e auf

2. Offnen einer bestehenden Datenbank
Die von Ihnen bereits benutzten Datenbanken erscheinen im linken Bereich. Falls
Ihre Datenbank dort nicht aufgelistet ist, kdnnen Siedie Datenbank unter der
Rubrik o¥ffnend& suchen.

Nachdem Speichern erscheint das eigentliche MS ACCESS Datenbankfeng&er.einer

neuen, | eeren Datenbank erscheint sofort das
kénnen unsere erste Tabelle eingeben.
Vo rge hensweise: Panakeia2020 : Datenbank- C-\Users\Dirk\Docu

1- AnSICht WeCh' Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Entwurf 2 Was méchten Sie tun?

seln: e s _
Klicken Sie auf o =

den kleinen Pfeil - E

unter dem Sym- L e Fl Sortieren und Filtern Datensitze
@ Datenblattansicht b < ] Tabellel %

b 0 l 0 A r o Feldname Felddatentyp
und wechseln Sie ( [2§] entwurtsansicnt )
zur Entwurfsan- =

sicht. In dieser
Ansicht werden die grundlegenden Eigenschaften (Name, Felddatentyp, usw.) fest-
gelegt, bevor Dateneingegeben werden kdnnen.

Da ACCESS alle Daten sofort speichert, will das Programm jetzt nattrlich einen Tabellen-
namen wissen, unter der die Tabelle gespeichert wird.Geben Sie dort bitte
0Patienteent abel | ed

InderneuenEnt wur f sansicht k°nnen si Patententabelltd e At t
eingeben. Neben den Attributen missen Sie auch den

Speichern unter * X | Datentypen festlegen.
Tabellenname: Achten Sie dabei, dass der Pri
Patiententabelle tennummera festgesetzt wird.
Abbrechen
Feldname Felddatentyp
atientennummer Zahl
Leitfaden von OStR. Langer 4
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Arbeitsauftrag:

Geben Sie jetzt folgende Attribute ein:
Patientennummer (Zahl)
Patientenanrede (Text) ‘
Patientenname (Text) m
Patientenvorname (Text) n
Patientenstrasse (Text)
Patienten_PLZ (Text)
Patientenort (Text)
Angehdrigennummer (Zahl)

Hausarztnummer (Zahl) e ~
Abteilungsnumm er (Zahl) T Ppatiententabelle ( [

Feldname

Aa—Aa-_a_Aa_-_a_a_9_-92_-2_-2

Wenn Sie alle Attribute und Datentypen eingegeben haben, Kli-
cken Sie auf das kleine Kreuz rechts oben, um das Fenster zu schliel3en. Nach der Besta-
tigung der Speicherung der Anderungen schlieRt sich das Fenster und die neuabelle
erscheint am linken Rand.
Jetzt wollen wir zunéchst kurz die weiteren Hauptfunktionen einer Datenbank kennen
lemen.We nn Sie auf den Pfeil neOkjnekeed) bkerskén
sich ein Navigationsfenster.
Dort befinden sich die wichtigsten Wahlmdglichkeiten
_ und damit die wichtigsten Bearbeitungsmaoglichkeiten
Datei  Start  Erstellen  Externe Daten  des Programms fur den normalen Benutzer.

A Ausschneiden Tabelle:
[[® Kopieren Di e ei nzel ne nPafieatdntadellefe hiefdantentaldellefi
o d eAbteilingstabelleh m¢ssen zun2chst ent
Ansichten Swischenablage - nactn k(‘jnr_\en _Daten eingeggbgn werden. Die Datenein_gabe erfolgt
zunachst in einer Tabelle, die im Aufbau der Tabelle einer Tabel-
Alle Access-Ob)... ® 4 lenkalkulation gleicht.
Navigieren zur Kategorie Abfrage:
Benutzerdefiniert Daten kénnen nach verschiedenen Kriterien sortiert werden (z. B.
Objekttyp aufsteigend oder absteigend) oder ausgewabhilt (alle Artikel mit der
Tabellen und damit verbundene Sichten Artikelnummer zwischen 100 und 200) werden. Dies wird durch Ab-
_ fragen realisiert. Abfragen kénnen so gestaltet werden, dass ver-
Erstellt am g . . .. .. . ..
schiedene Bedingungen gleichzeitig erfullt sein missen bzw. ver-
Anderungsdatum schiedene Bedingungen entweder/oder erfiillt sein miissen.

MNach Gruppe filtern
Formular:

Die Dateneingabe lasst sich wesentlich komfortabler durch die Er-

Tabkellen

Abfragen stellung eines fur den jeweiligen Zweck besonders gut geeigneten
Fermulare Formulars erledigen. Dabei kénnen Formulare vom Programm auto-
Berichte matisch oder mit Hilfe eines Assistenten sehr schnell erstellt wer-
Alle Access-Objekte den.
. I
Bericht:

Daten kénnen nach verschiedenen Kriterien ausgewdahlt und dann in der Datenbank abgespeichert und tber
einen Drucker ausgegeben werden. Dabei kénnen z. B. Endsummen und andere mathematische Werte in ei-
nem Bericht ermittelt und ausgegeben werden.

WennSie spater zwischen den einzelnen Objekten wechseln wollen, missen Sie immer
zuerst auf den kleinen Pfeil klicken und dann die Gruppe auswahlen, die Sie gerade

Leitfaden von OStR. Langer 5
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bearbeiten wollen. Denn das Bearbeitungsfenster sieht bei jeder Gruppe anders aus.
Es gibt unterschiedliche Funktionen, die nur den speziellen Gruppen zugeordnet sind.

1.3Anl egen ei nePanaatkimibank 0
Sie haben bereits eine Datenbank angelegihr bereits einen Namen gegebenund
eine erste Tabelle erstelltJetzt wollen wir eineneue Thel | e mi t Miam Na me |
beitertabelled anl egen.
Vorgehensweise:

1. Im Meni den Reite O Er st : ,
Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe

wéahlen.
2. Auf das Sy méntwlrfa ¢ @ =] m @ @I
kllpken' ) . Anwendungsparts | Tabelle Tabellenentwurf SharePoint- | Abfrage- Abfrageentwu
3. Ei nen Na me nMithriees t < Listen~ | Assistent
tertabe”eé ) Yorlagen Tabellen Abfragen
Alle Access-Obj... © «
Suchen. /D
Tabellen -3
j Patiententabelle
In diesem neuen Fenster kdnnen wir nununserewveite Ta b el | e mi t Mide m Nar
arbeitertabelld ei ngeben. Fol gende Feldnamen m¢sse
Arbeitsauftrag:

Geben Sie jetzt folgende Attribute ein:
Mitarbeiternummer (Zahl) ‘
Titel (Text)

Mitarbeitername (Text) m
Mitarbeitervorname (Text) m
Mitarbeiterstrasse (Text)
Mitarbeiter PLZ (Text)
Mitarbeiterort (Text)
Telefon/privat (Text)
Geburtsdatum (Datum)
Eintritt (Datum)
Qualifikationsnummer (Zahl)
Abteilungsnummer (Zahl)

=2 =2 _-_0_-9_9_9_9_24_-29._-5_2._-2-

Des Weiteren muss je-

weils bei der Eingabe des

Fel dnamens noch der Felddatentyp eingegebe
in Accessda), die Spalte oBeschreibungda kan
nauere Angaben zum Feldnamen oder zum Datentyp gegebeamerden.

Bei ACCESS 2003 wurde an dieser Stelle gefragt, ob ein Primarschlissel angelegt

werden soll. Ab der Version 2007 legt das Programmdies selbststandig fest,indem

es das Attribut o1 D& bereits vorgegeben ha:
den) und indem vor dem Attribut das Schlisselsymbol erscheingie kénnen aber bei

Leitfaden von OStR. Langer 6
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10015

der Erstellung der Tabelle auchselbst den Pri- 5+

EINDIENden/AUSDIENden

marschlissel festlegen, indem Sie nachdem die , Feldname Felddatentyp
. . . . Mitarbeiternummer Zahl
betreffende Zeile makiert worden ist - mit der § primarschiossel Kurzer Text
rechten Maustaste ein Dialogfenter offnen, wo | % ausscinecen Kurzer Text
u. a. der Primarschlissel festgelegt wird. % Kopieren Kurzer Text
Kurzer Text
§= Zeilen einfigen er Zahl
2% Zeilen laschen Zahl
Eigenschaften
Arbeitsauftrag:

sz = ~ = A~

Oi U EUUOUE {1uhAuai e +Agi CAEAhRY Y

Geben Sie die Mitarbeiter in der Datenblattansicht ein. Lassen Sie ml

Mitarbeiter:

1 Dr. Hans Mdller, Hauptstr. 525980 Westerland, Geburtsdatum: 12.08.1966, Eintritt:
01.04.2010

1 Dr. Julia Schneider, Dresdener Str. 1535980 Westerland, Geburtsdatum: 15.12.1950,
Eintritt: 01.10.2004

1 Finn Jablonski, Ottenser Str. 2525992 List auf Sylt, Geburtsdatum: 12.03.1978, Ein-
tritt: 01.08.2005

1 Marcus Schréder, Konopkastr.25, 25970 WenningstediGeburtsdatum: 15.05.1980,
Eintritt: 01.05.2006

9 Dr. Jennifer Hunte, Harkortstr. 42, 22765 Hamburg Gebutsdatum: 20.12.1960, Ein-
tritt: 01.04.2014

1 Hannes Marquardt, Grasweg 1225980 Westerland, Geburtsdatum: 01.02.1975, Ein-
tritt: 01.06.2004

1 Annelise Kldpper, Bahnhofstr. 1225980 Westerland, Geburtsdatum: 23.04.1971, Ein-
tritt: 01.07.2005

1 Dr. AnnaLena Korber, im Apfelgarten 125992 List auf Sylt, Geburtsdatum:
02.04.1970, Eintritt: 01.08.2010

1 Marlies Moller, Ferdinandstr. 1, 21614 Buxtehude Geburtsdatum: 19.09.1990, Eintritt:
01.05.2014

1 Dr. Sven Hammacher, Muddweg 2, 25992 List auf Sy/liGelurtsdatum: 12.01.1980, Ein-
tritt: 01.07.2014

1 Mike Gross, Maikirschenweg 23, 25985 KeitumGeburtsdatum: 20.09.1979, Eintritt:
01.05.2007

Arbeitsauftrag:

Erstellen Sie eine Lieferantentabelle
(Grof3handel) in der Entwurfsansicht.
Geben Sie jetzt folgende Attribute ein:
Lieferante nnummer (Zahl)
Lieferantenname (Text)
Lieferante nstrasse (Text)
Lieferanten PLZ (Text)
Lieferanten ort (Text)

@
[ ]

E ]
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Arbeitsauftrag:

Erstellen Sie eine Medikamententabelle in der Entwurfsansicht.
Geben Sie jetzt folgende Attribute ein:

Medikamentennummer (Zahl)
Medikamentenbezeichnung (Text)

rezeptpflichtig (Text)

PackungsgrofRe (Text)

Art (Text)

Preis (Wéahrung)

= =4 =4 -8 -5_-1

Arbeitsauftrag:

Erstellen Sie eine Patiententabelle fur die Fallpauschalen in der Entwurfsansicht.
Geben Sie jetzt folgende Attribute ein:

Patientennummer (Zahl)

Anrede ‘
Patientenname (Text)

Patientenvorname (Text) ‘n‘
Patientenstrasse (Text)

Patienten_PLZ (Text)
Patientenort (Text)

= =4 =4 -4 -5_9_-9

Arbeitsauftrag:
Erstellen Sie eine DRG- Tabelle fur die Fallpauschalen in der Ent-
‘ wurfsansicht

m Geben Sie jetzt folgende Attribute ein:
n 1 DRG Nummer (Zahl)

1 DRG Bezeichnung (Text)
1 Betrag (Wahrung)

Arbeitsauftrag:

Geben Sie in der Datenbank die weiteren Tabellen ‘

i A OUE 8AgUhE$EAAE|Ieg U

EUgi ETéeU GEhAOGUAcUAJ” ‘n‘
1 Herstellertabelle
1 Abteilungstabelle :
1 Hausarzt-Tabelle Arbeitsauftrag: _ _
1 Angehdrigen-Tabelle Geben Sie in der Abteilungstabelle die fol-

Wéhlen Sie sinnvolle Felddatentypen. genden Abteilungen ein:

Chirurgie
Interne Intensiv
Orthopadie
Sauglingsstatiol
Urologie

®
(]
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1.4 Einfiigen von Daten aus einer EXCELabelle

Arbeitsauftrag: Importieren Sie digPatienten, Lieferanten undMedikamentendaternin die
Klinikdatenbank
Sie kdnnen auch bereits Datendie Sie in EXCEL gespeichert und bearbeitet haben, in das
Datenbankprogramm ACCESS Ubertragen. Dies ist sinnvoll, da ACCESS schneller bei der
Verarbeitung der Daten ist und mehr Mdglichkeiten der Anwendung und Auswertung der
Daten bietet. Dabei besteherzwei Mdglichkeiten:

1. Sie haben bereits eine Tabelle in ACCESS mit den dazugehérigen Datenfeldern

und Datentypen angelegt,

2. Sie haben noch keine neue Tabelle in ACCESS angelegt.

Vorgehensweise:

Zuerst missen Sie unterExterne Datend Neue Daten- _

que"e aaus Datel- Exceldle Datel auswahlen' Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbankt

\F‘ [z Gespeicherte Importe E
ﬁ ’E—ETabellen'.feranpfungs-Manager =

? X MNeue Gespeicherte
Datenquelle ~ Exporte

D Aus Datei > @ Excel

[‘F:] Aus Datenbank ’ @ HTML-Dokument

Externe Daten - Excel-Tabelle
Wahlen Sie Quelle und Ziel der Daten aus
Geben Sie die Quelle fur die Definition der Objekte an.

Dateiname: | C:\Users\Dirk\Documents\01_Schule2019_20\Informationsverarbeitung'07_Datenbanken\l Durchsuchen...

Geben Sie an, wie und wo Sie die Daten in der aktuellen Datenbank speichern machten,

[% Aus Onlinediensten > % XML-Datei

Es werden keine Tabellenbeziehungen, berechneten Spalten, Giltigkeitsprifungsregeln, Standardwerte sowie Spalten importiert,
die bestimmte Legacydatentypen (beispielsweise OLE-Objekt) haben,

Suchen 5ie in der Hilfe von Microsoft Access nach .Importieren’, wenn Sie weitere Informationen wiinschen. 3-0 Aus anderen gue"en > = Textdatei

O Importieren Sie die Quelldaten in eine neue Tabelle in der aktuellen Datenbank.
‘Wenn die angegebene Tabelle nicht vorhanden ist, wird sie durch Access erstellt. Wenn die angegebene Tabelle bereits
vorhanden ist, werden die Inhalte durch Access moglicherweise mit den importierten Daten Uberschrieben. Anderungen
an den Quelldaten werden nicht in die Datenbank ubernommen.

& s . .
® Fgen Sie eine Kopie der Datensatze an e Tabelle an:  FSiEREGAISHAIE "~ il Danach wahlen Sie, ob die
‘Wenn die angegebene Tabelle vorhanden ist, werden die Datensatze in Access der Tabelle hinzugefugt. Wenn die Tabelle 1 b h d

nicht vorhanden ist, wird sie durch Access erstellt. Anderungen an den Quelldaten werden nicht in die Datenbank Daten an elne eSte en e

ubernommen. H H

Tabelle oder in eine neue Ta-

O Erstellen Sie eine Verknipfung zur Datenquelle, indem Sie eine verknipfte Tabelle erstellen. .

In Access wird eine Tabelle erstellt, die eine VerknOpfung zu den Quelldaten in Excel enthdlt, Anderungen, die an den be”e angefugt Werden SO”_

Quelldaten in Excel vorgenommen werden, werden in der verknipften Tabelle Gbernommen. Die Quelldaten kénnen . . . . . .

jedoch nicht in A andert den.

Jedoch nict in Access gedndert werden Wir importieren Sie indie be-

stehende Patientenabelle.

Im weiteren Schritt wahlen Sie im = meerasstentfo kaiationstateien x
Import-Assistenten das zu impor-
tierende Tabellenblatt(Patienten- R
daten) aus, da Excel immer meh- @ e
rere Tabellenblatter hat. ACCESS

zeigt auch bereits dort die zu im-
portierenden Daten an. ANSChlie- s o e s
Cend lWarddklickenund es = p== penzosder
offnet sich das nachste Fenster. I
einigen Fallen kann auch eine

Ihre Tabellenkalkulationsdatei enthdlt mehrere Arbeitsbldtter oder Bereiche. Welches Blatt bzw. welchen Bereich
machten Sie anzeigen?

O Benannte Bereiche anzeigen

frne Fchroeder Fchuhwall
Benjamin [sross Eichenstr
[Pagmar Brauns Ptto-Hahn|
Pieter Sprdde Fpride [eistunge
[ister felsch Fosenstr.

>—-wu14°\7!\|—-
W oo

. . frein Rhumeblic
Fehlermeldung erscheinen, die PenTSN feurneta poreinses
auf nicht gultige ACCES®lamen esine pucemann flemenss
hinweist. Das Datenbankpro- xie picknsies peznecs

=
w

ils [sermann Hagenplan| w

\ >
Abbrechen \ FEUEEEIE

~ elslSTE s e[ o [ [l ] ]
5B 7

gramm korrigiert aber automa-
tisch diese Feldnamen.

Leitfaden von OStR. Langer 9
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ACCESS erkennt, ob die erste Zeile die Spaltenttsehriften sind. Falls dies nicht vorein-

gestellt ist, kann man den Hacken setzen.

5] Import-Assistent fur Kalkulationstabellen

Hinweis: Falls in der Tabelle keine Numme s

angegeben worden ist, kdnnen Sie den vor-

hergehenden Schritt {iberspringen und an

di e s er Pdtdrschilisse/ sall von AC-— T

CESShinzugefiigt werderdh w2 hl en [ pemsess Fichenana

Jetzt noch im nachsten Schritt den Tabel\:.: .

| ennamen wa hl en und i(%ii S i Sigifiigv

klicken!
=] Import-Assistent furKalkulationstabellen

In den nachsten Fenstern kénnte PR\ < e tmationen,dis des Asssten bendtigt, m e Daten 2 imporiten.

man die Importeinstellungen spei- ,

chern.

Importieren in Tabelle:

Patiententabelle

O :Nach dem Impert der Daten soll ein Assistent die Tabelle analysieren

Abbrechen

< Zuriick

Fertig stellen

Arbeitsauftrag:

Importieren Sie folgende Tabelle in Ihre Datenbank:
Medikamententabelle (ohne Hersteller)
Lieferantentabelle

DRG Tabelle

Herstellertabelle

Hausarzttabelle

Mitarbeitertabelle

E R

Leitfaden von OStR. Langer 10
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1.5.2 Text, Kombhinations und Listenfelder

In unsererPatiententabellee x i st i eren unt er Ahe
reded zwei verschiedeneAnreden Eigentlich bietet es sich an, dieAn-
rede aus einer Liste auszuwéahlen und nicht jedes Mal einzugebeam
auch Fehler bei der Eingabe zu vermeiderDeshalb missen wir nun
denFel ddatentyp Atlredédm?@ Atdter inb i dNa
tent! Ein Textfeld I&sst die freie Eingabe von Werten/Daten zBei
einem Nachschlageassistentegibt es zwei Moglichkeiten:

1. Bei einem Listenfeld kann aus einer vorgedeenen Liste ein

Eintrag gewahlt werden.
2. Ein Kombinationsfeld lasst beide Mdglichkeiten zu.

Nachdem Sie wi ePdtiententabelléd Tabelel el
sicht ge°ffnet haben, w o Anfeded o
Maglichkeit bieten, zwischen demAnredendHerra

FR-TET1

Felddatentyp
Zahl
Kurzer Text
urzer Tex SN
Kurzer Text
Langer Text
Zahl
Datum/Uhrzeit
Wahrung
AutoWert
JafMein
OLE-Objekt
Link
Anlage

Berechnet

Machschlage-Assistent...

Thartr

und oF r awaRlen zu kénnen.

Wir entscheiden uns dort beim Felddatentyp den
NachschlageAssistenten zu benutzen Jetzt off-
net sich ein neues Fenster, das uns bei der Ein-
gabe von Daten hilft.

MNachschlage-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Nachschlagefeld, gefallt mit Werten, aus
denen Sie auswahlen kdnnen. Woher soll das Machschlagefeld seine
Werte beziehen?

Das Nachschlagefeld soll die Werte aus einer Tabelle oder
Abfrage abrufen

Vorgehensweise:

@ﬂch machte selbst Werte in die Liste eingeben

1. Da Sie noch nicht mit Abfragen gearbeitet
haben, klickenw r das Fel d
sel bst Werte in die

2. Wir bendtigen nur 1 Spalte. Geben Sie

jetzt die beiden Anredenein:
1 Herr

Abbrechen

 Frau

Machschlage-Assistent

Welche Beschriftung soll lhr Machschlagefeld erhalten?

|Anrede
Machten Sie die Eintrdge auf die Listenelemente einschranken?

[~ Nur Listeneintrage

Anzahl von Spalten:

|1—

Welche Werte sollen in [nrem Nachschlagefeld erscheinen? Geben Sie die Anzahl der Spalten der
Liste und dann die Werte far jede Zelle ein.

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewinschten
Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten.

Spl
Herr
N Frau\
*

Machten Sie far den Machschlagevorgang mehrere Werte
speichern?

DMehrere Werte zulassen

Dies sind alle Antworten, die der Assistent bendtigt, um das
Machschlagefeld zu erstellen.

Abbrechen

Abbrechen < Zuridck

Fertig stellen

3. BeschrifAnededsand: nor
Jeweils auf oWsieét @nlBdz W aAlgemen

Li steneintragel
Machschlagen

Steuerelement anzeigen |Kombinationsfeld

Herkunftstyp

Datensatzherkunft
Gebundene Spalte

Spaltenanzahl
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Nachdem Sie auf OFertig stell enaNahsdilhgec kt he
Assistenten eingefiihrt, von dem Sie auf den ersten Blick nichts erkennen, denn unter
Felddatentyp ist immer noch 0Texta angef ¢ hrt

Arbeitsauftrag:
BEEgUUUUA ziU UiA ziEgUAe
gAl UGuU4 hAgUE OUYy gogEIi |

ten sollen existieren: m
TP (o]

q Dr.
f Ohne Titel

o

Im Bereich Nachschlagen wird angegeben, dassneKombinationsfeld eingerichtet wurde
und aus einer Wertliste, Werte ausgewahlt werden kdnnen. Dort kdnnen jetzt auch Ver-
anderungen vorgenommerwerden, indem z. B.eie n 0 St u engefuhrt vard. &

Geben Sie nun im BereichodhMacrdaahell déagy $tur Wo hti nad
dienrath ein (durch Semikolon getrennt).

Geben Sie nun als neueMitarbeiter in dieser Tabelle den neuerMitarbeiter ein:
Studienrat Jens Keller, StralBenbahnring 10, 20251 Hamburg, 12.02.1990 (Geburtsdatum),
01.08.2020 (Eintritt)

M
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1.6 Einige Begriffe zur Wiederholung:
1. Relation:

1 Die Verknupfung zwischa Tabellen tber gemeinsame Datenfelder (Primar

und Fremdschlissel) ist eine Relation.
2. Beziehungen:

1 Bei einer1:1-Beziehungkdnnten die Daten auch in einer einzigen Tabelle
gespeichert werden. Die Daten werden z. B. geteilt, damit gewisse Infor-
mationen nict allgemein bekannt werden. Ein Mitarbeiter in der Lagerab-
teilung muss nicht dartber informiert werden, welche Eiund Verkaufs-
preise fur bestimmte Artikel gelten.

1 Die 1:N-Beziehungkommt in der Praxis haufig vor. Ein Lieferant kann bei-
spielsweise mehree Artikel anbieten. Daher werden in einer Tabelle alle
Artikeldaten und die Lieferantennummer des Anbieters des Artikels erfasst.
In einer weiteren Tabelle werden alle Daten des Lieferanten gespeichert.
Uber eine Abfrage kann man nun feststellen, welche #kel der Lieferant
anbietet. Wird ein Artikel von mehreren Lieferanten angeboten, fihrt diese
Beziehung nicht mehr zum Ergebnis.

{1 Dies kann nur durch eineM:N-Beziehungrealisiert werden. Eine solche Be-
ziehung kann mit dem Programm ACCESS nur durch den Aafi einer drit-
ten Tabelle aufgebaut werden. Sidesteht aus zwei 1:NBeziehungen und
ent halt bei spi ellefenve Argkend i ekidkadspdeBr. O

3. Primdrschlissel

1 Die eindeutige Identifizierung eines Datensatzes wird durckinen Primér-
schiiissel gewahrleistet. Der Primarschliussel hat in jedem Datenfeld einen
anderen Eintrag. Anhand des Primarschlissels kann daher jeder Datensatz
in einer Tabelle von einem anderen Datensatz unterschieden werden. Auf-
grund dieser Tatsache eignet sich ein Datesfd mit einem Primarschlussel
ausgezeichnet zur Herstellung von Beziehungen mit einem Datenfeld einer
anderen Tabelle.

1 Ein zusammengesetzter Primarschliussel wird flr den Aufbainer Tabelle
zur Auflésung einer M:N- Beziehung benétigt. Zwei Datenfelder ener Ta-
belle werden mit einem Primarschlissel ausgestattet.

9 Ein Datenfeld in einer Tabelle ist ein Fremdschliissel, wenn es mit dem Pri-
marschlissel in einer anderen Tabelle identisch ist.

Arbeitsauftrag:

" AAAT 3EA " AEODPEAKIAKG OHO ABRK $AIGAG ATAA Al
1. Relation 5. Primarschlussel
2. 1:1-Beziehung 6. zusammengesetzter Primarschlissel

3. 1:n-Beziehung
4. M:N-Beziehung
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1.7 Objekte der Datenbank

Tabelle Die Datentabelle ist das Basisobjekt jeder relationalen Datenbank. In der Ent-
wurfsansicht konnen die einzelnen Datenattribute mit inren Eigenschaften festgelegt wer-
den.

Abfrage: Abfragen konnen zu mehreren Datenattributen verschiedener Datentabellen ge-
stellt werden, wobei Kriterien die Abfragen eingrenzen und unterschiedliche Ausgabefor-
mate mdglich sind.

Formulare Formulare werden erstellt, um Masken fiir das Anzeigen, Eingeben und Andern
(Datenpflege) zur Verfigung zu haben.

Berichte Berichte werden aufder Basis von Tabellen oder Abfragen erstellt und informie-
ren Uber die Datenbank. Berechnungen und Gruppierungen von Daten sind mdglich. Das
Layout der Berichte kann unterschiedlich festgelegt werden.

1.8 Fremdschliissel

Ein Fremdschlissel oder Sekundarschlissel ist ein Primarschlissel in einer anderen Ta-
belle. Der Priméarschlissel darf in der Mastertabelle nur einrheorkommen. bspw.

kommt die Hausarztnummer 1020 nur einmal in der Hausarzttabelle vor und identifi-
ziert eindeutig den Hausarzt. Jeder Patient hat genau einen Hausarzt und der Hausarzt
kann aber mehrere Patienten betreuen. Aus dieser 1:n Beziehung geht ver, dass die
Hausarztnummer als Fremdschlissel in der Patiententabelle erscheint.

Arbeitsauftrag:
1. Offnen Sie die Patiententabelle in der Entwurfsansicht und geben Sie
dort ein neues At triizahidinn AHausar z

2. Geben Sie jetzt die restlichen Fremdschlissel in den Tabellen ein: .
Mitarbeitertabelle - Abteilungsnummer
Patiententabelle - Abteilungsnummer m
Patiententabelle - Angehdérigennummer m
Medikamententabelle- Herstellernummer
Medikamententabelle- Lieferantennummer

Jetzt mussen wir noch die neu erstellten Attribute ausfillenVir beginnen mit der Pati-
ententabelle. Dort geben wir den jeweiligen Hausarzt alslausarztnummer bei den Pati-
enten ein. Welcher Hausarzt welchen Patienten betreut, steht in der EXCElbelle unter
dem Tabel | enbHau g aBesiaBweise mat éenPatient Schroeder (Pati-
entennummer 1) den Hausarzt Bachmann. Also missen wieitHausarztnummer in der
Patiententabelle eine 15 eintragen.

A B C D E F G H
| | Patientenn Anrede Patientenn Patientenv Patientenstrai Patient{ Patientenort |Hausarzt
2 1 |Herr Arne Schroeder |Schuhwall 10 | 37154 |Northeim Bachmann
3 2|Herr Benjamin |Gross Eichenstr. 3 | 39108|Magdeburg |Wander

Dies filhren wir jetzt bei allen Patienten durch. -
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Arbeitsauftrag:
1. Medikamententabelle:
1 ErsetzenSie in der Medikamententabelleden Herstellernamen
durch die jeweilige Herstellernummer.
9 Andern Sie die Feldeigenschaf
1 Geben Sie in der Medikamententabelle die jeweilige Lieferan-
tennummer ein.
2. Mitarbeitertabelle
1 Geben Sie in der Mitarbeitertabelle die jeweilige Abtei-
lungsnummer ein.

o
[
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1.9 M:N Beziehungen

Bei fast jeder Datenbank existieren M:N Beziehungen, dies bedeutet, dass ein Patient
mehrere Medikamente bekommen kann und dass dieses Medikament (bspw. Aspirin) auch
mehreren Patienten verabreicht wirdDa ACCESS keine M:Reziehungen darstellen kann,
missen wir diese Beziehung mit einer extra Tabelle aufléserin dem vorliegenden ER
Modell der Klinik [6sen wir diese M:N-Beziehungenfolgendermafen auf:

1 Patient bekommt Medikamente
In diesem Fallsindd i e T aPhtiertehtabelléu n dVedikamententabell@ betroffen.
Wirbendtigennunei ne neue Tabel Mexabreichungsdbelled .N aSrieen ednt h 2
folgende Attribute:

1 Verabreichungsnumme(Zahl), Priméarschlissel

1 Patientennummer(Zahl)

1 Medikamentennummei(Zahl)

1 Menge (Zahl)

Arbeitsauftrag:
1. Erstellen Sie eine neue Tabelle mit den Attributen und den Datenty-
pen!
2. Importieren Sie die Daten aus der EXCEL Tabelle (Tabellenblatt: Ver-
abreichungstabelle) in die Datenbank

®
(]

Eine weitere M:N Beziehung in unserem Beispiel ist die Verknipfung der Tabellen Patien

und DRG, da das Krankenhaus fur einen Patienten mehrere Behandlungen verabreichen

kann oder mus s . Di e einzel ne Behandl ung (bei
wird/kann bei mehreren Patienten durchgefihrt werden.

Arbeitsauftrag:
1. Erstellen Sie eine neue Tabelle mit den Attributen Behandlungsnum-
mer (Zahl), Patientennummer (Zahl) und DRG-Nummer (Zahl) und

m den Datentypen!
n 2. Importieren Sie die Daten aus der EXCEL Tabelle (Tabellenblatt: Be-

handlungstabelle) in die Datenbank

Leitfaden von OStR. Langer 16
Klasse 12/Qualifikationsphase



Berufliches Gymnasium

Datenbanken

Jetzt wollen wr die Beziehungen zwischen den Tabellen erstellen, um spater Abfragen
durchfuhren zu kdnnen.

Um Standardbeziehungemeu einzurichten bzw. zu &ndern, mussen wir das Beziehungs-

fenster 6ffnen. Dies befindet sich unter dem Mentpunkb Dat enbankt ool s& un
gendes Symbol:

2 Beziehungen

E (-J' - Tabellentools

Date Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Entwurf

W D m ¢

i : S i

Datenbank komprimieren  Visual  Makro Beziehungen Objektabhingigkeiten .

und reparieren Basic ausfdhren ¥
Tools IMakro Beziehungen

Datei Ctart Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe

X = L =g =l |

Datenbank komprimieren Visual  Makro Beziehungen Objektabhangigkerten

und reparieren Basic ausfihren i
Tools KMakro Beziehungen
i

: .. »
Und es erscheint einam rechten Rand eirFenster, indem Tabellen hmzufugen

Sie nun auswahlen kdnnen, welche Tabellen in Beziehune tapellen  Links  Abfragen  Alle
gesetzt werden sollen. In einem ersten Schritt wahlen wir
nun di e Hatehtentabeben whalisazttabellé
mit einem Doppelklick jeweilsaus (sidhe Sreershot) und Suchen
verteilen Sie so in e DRG-Tabelle
dem Fenster, das = sezienungen < Hausarsttabelle

nOCh P|atZ blelbt fur Patiententabelle Hausarzttabelle Herstellertabelle
I E atientennummer E ausal -Numme «
gle D?}rStellung der e . Lieferantentabelle
el S e Medikamententabele
i€ Tabellen konnen Ptenenstose Hussart St Mitarbeitertabelle
nundaUCh dvergtrors?lrt Patlenten;r‘t Hausarzt-Ort - PEtiEntEntEbE”E
Wer en’ am| a e Angeharigennumme
Attribute zu sehen -
sind.

Vorgehensweise zur Erstellung von Beziehungen:

1. Primarschlissel in der Mastertabelle
Jetzt mussen Sie in deMastertabelle(/n diesem Fall ist es dieHausarzttabelléy
den Primarschliussel auswahle(Hausarzhumme).
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2. Fremdschlussel in der anderemabelle
Wahlen Sie nun das zu verknupfende Attribut in einer anderen Tabelle aus. In
diesem Fall ist es dieHausarztnummei n d e r Phtemtemthbelig . 0

3. Beziehung erstellen
Ziehen Sie nun bei gedrickter linker Maustastelen PrimarschlissebHausarzt-
nummerdin der Mastertabellein das Feld Hausarztummerin der Tabelle Pa-
tiententabelle. Es erscheint ein neues Fenster.

4. Referentielle Integritat
In dem neuen Fenstesehen Sie die ausgewahlte Tabelle und die ausgewahlten
Attribute. Sie sollten aufjeden Fdl d as Kreferenzidllelntegritié a u s -
wahlen, um die Uberprufung der Widerspruchsfreiheit in der Beziehung zu ver-

anlassen.
Tabelle/Abfrage: Verwandte Tabelle/Abfrage: Erstellan
Hausarzttabelle Patiententabelle
Abbrechen
Hausarzt-Nummet ~  Hausarzitnummer L]
Verknopfungstyp...
W
Meue erstellen...
Mit referentieller Integritat
|:|AktualisiErungsweitergabe an verwandte Felder
|:| Loschweitergabe an verwandte Datensatze
Beziehungstyp: Tn
Nach dem Klicken auf die Schaltfla@ache OEr st

dargestellte Beziehung mit dem Beziehungstyp (in diesem Fall 1D).

Je nach Festlegung der Priméarschlissel in den Tabellen wird dBeziehungstyp Undefi-
niert, 1.1 oder 1.nangezeigt.
1 Undefiniert keine Primérschlissel sind bei den ausgewahlten verbundenen Fel-
dern festgelegt,
9 1:1: bei beiden ausgewahlten verbundenen Feldern ist der Primarschlissel festge-
legt,
1 1:n: nur die Mastertabelle hat im ausgewéhlten verbundenen Feldinen Primar-
schlussel.

Microsoft Access

Microsoft Access kann diese Beziehung nicht herstellen, wenn referenzielle Integritat ermwungen wird.

In der Tabelle ‘Patiententabelle’ gibt es Daten, die gegen die Regeln fr referenzielle Integritat verstofen.
o Dies ist z.B. der Fall, wenn es in der verwandten [verknidpften) Tabelle Datensdtze zu einer Angestellten gibt, in der Primdrtabelle aber kein Datensatz fdr die Angestellte vorhanden ist.

Andern Sie die Daten so, dass es in der Primartabelle Datensatze fir alle verwandten Datensitze gibt.
Wenn Sie die Beziehung so herstellen machten, dass die Regeln far referenzielle Integritat nicht beachtet werden, midssen Sie das Kontrollkdstchen "Mit referenzieller Integritdt’ deaktivieren.
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Bei der Erstellung von Beziehungen kann es zu Problemen kommen. Die Hinweise von
Microsoft immer beachten und lese. Folgende Probleme kommen haufiger vor:

1 Es gibt Daten in der NichtMastertabelle, die es in der Mastertabelle nicht gibt.

1 Die zu verknlupfende Attribute haben nicht denselben Datentyp

Uber den Schalter Verkniipfungstyp konnen Sie drei verschiedene Arten von Verknip-
fungen festlegen:

Gleichheits- oder Exklusionsverknipfung: ist standard-

mafig eingestellt und wahlt nur die Datensatze aus, deren
Verkniipfungseigenschaften ? > _#| Werte der verknuipften Felder gleich oder identisch sind.

(@ 1: Beinhaltet nur die Datensatze, bei denen die Inhalte der
verknUpften Felder beider Tabellen gleich sind. - N - -
(T)2: Beinhaltet ALLE Datensdtze aus ‘Hausarzttabelle’ und nur Inklusionsverkntpfung: alle Datensatze der linken Da-

die Datensatze aus 'Patiententabelle’, bei denen die tentabelle und nur die gemeinsamen Datensatze (Feld-

e e gleichheit) der rechten Datentabelle werden ausgewahlt.

()3 Beinhaltet ALLE Datensétze aus 'Patiententabelle’ und nur
die Diatensatze aus 'Hausarzttabelle’, bei denen die

Inhalte der verknipften Felder beider Tabellen gleich Inklusionsverkniipfung: alle Datensatze der rechten
At \ Datentabelle und nur die gemeinsamen Datensétze (Feld-
Abbrechen gleichheit) der linken Datentabelle werden ausgewahit.

Referenzielle Integritat

Wenn der Anwender das Datenbankprogramm zur Priifung der referenziellen (von Referenz:

Beziehung, Empfehlung) Da tenintegritat auffordert, dann untersucht das Programm die ver-

knupften Tabellen auf Widerspruchsfreiheit in der Datenspeicherung. Folgende Félle werden

untersucht:

X Gleiche Datentypen : Die verbundenen Tabellen missen gleiche Datentypen fiir die
verbundenen Felder haben. Abhilfe: In der Entwurfsansicht der Tabellen den Datentyp
verandern (z. B.: AutoWert, Zahl).

X Nicht erlaubte Datentypen : Beziehungen der Attribute mit den Datentypen Memao,
OLE - Objekt, Ja/Nein oder Hyperlink  sind nicht erlaubt. Abhilfe: In d er Entwurfsan-
sicht der Tabellen den Datentyp veréndern (z. B.: AutoWert, Zahl bzw. die Verknup-
fung Uber ein anderes Feld erstellen).

X 1:1 -Beziehungen : Bei 1:1 -Beziehungen muss in beiden Tabellen die gleiche Anzahl
von Datensatzen mit  identischem Feldinhalt (fir das verbundene Feld) existieren.

X 1:n -Beziehungen : bei 1:n -Beziehungen muss fiir die Mastertabelle (Haupttabelle)
[1:] ein Priméarschlissel oder ein eindeutiger Schlissel gesetzt worden sein. Fir die
Detailtabelle [:n] darf kein eindeutiger Schliissel vergeben sein.

Arbeitsauftrag:

1. Erstellen Sie alle Beziehungen zwischen den Tabellen
der Klinik (siehe ER-Modell)!

2. Offnen Sie ein Schreibprogramm, erstellen Sie Screens-
hots zu den von lhnen erzeugten Beziehungen und fi-
gen Sie dies in das Schreibprogramm ein.

3. Drucken Sie das Word-Dokument mit lnrem Namen aus!

C
(]
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Patiententabelle Hausarzttabelle

% Patientennummer % Hausarzt-Nummer

Anrede Hausarzt-Titel
Patientenname Hausarzt-Vorname
Patientenvorname Hausarzt-Name
Patientenstrasse Hausarzt-Strasse
Patienten_PLZ Hausarzt-PLZ
Patientenort Hausarzt-Ort

Angehdrigennumme
Hausarztnummer
Abteilungsnummer
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3 Abfragen in der Datenbank

3.1 Allgemeines

Abfragen sind eine wichtige Auswertungsart in dieser Datenbank. Zum Beispiel kdnnte

maninderTabel | e taelled nelieme Abfrage nach Kunden au

ren. Abfragen kénnen zu beliebigen Datenfeldern beliebiger Datentabellen erstellt wer-

den. Eine Abfrage kann daruber hinaus wieder Grundlage fur eine weitere Abfrage, ein

Formular, einenBericht oder ein Diagramm sein. Man unterscheidet drei Arten von Ab-

fragen.

1 Auswahlabfragen Auswahlabfragen stellen Daten einer oder mehrerer Tabellen nach
einzugebenden Auswabhlkriterien zusammenA(le Artikel mit der Fahrradnummer klei-
ner als 2020)

1 Paraneterabfragen Die besondere Variante der Auswahlabfrage, wobei fir festge-
legte Felder Parameterwerteabgefragt werdenund nach diesen Werten die Abfrage
erfolgt. (7abelleFahrraddatendas FeldArt, aber um nicht jedes Mal eine neue Abfrage
zu erstellen)

1 Aktionsabfragen Datensatze einer oder mehrerer Tabellen kénnen hinzugeflgaf-
fiigeabfragd, geandert @ktualisierungsabfrage, Anderung der Preide geldscht
(Ldschabfragé oder in eine neue Tabelle eingestellt {abellenerstellungsabrfragewer-
den.

1 Kreuztabellenabfrage(Aktionsabfrage): Dateraus einer Abfrage aus einer oder meh-
reren Tabellenwerdenin einer Matrix Zeilen-SpaltenFormaf dargestellt. So kdnnen
beispielsweisedie ausgeliehenen Fahrrader und das Auslkeihdaturm einer Spalte
angezeigt werden.

71 Duplikatsuche(Aktionsabfrage): In einer Tabelle werden Datensatze mit vollstandiger
bzw. teilweiser Ubereinstimmung gesucht. Damit soll vermieden werden, dass dop-
pelte oder teilweise doppelte Daten in einerTabellevorhanden sind.

1 Inkonsisterzsuche(Aktionsabfrage): Diese Suche ermdglicht es, in verknipften Tabel-
len in einer Tabelle alle Datensétze zu finden, zu denen es keine korrespondierenden
Datensatze in der anderen Tabelle gibt. Logischerweise miuisste es zwischen den Daten
der Tabellen Vebindungen geben.

1 SQL-Abfrage Die Programmiersprache SQL ist Grundlage jeder Datenbank. MS AC-
CESS ist nur eine Bnutzeroberflache. Alle Aktionen werden miBQL-Befehle (Daten-
banksprache)dargestelit.

3.2 Auswahlabfragen

Die Auswahlabfrage bietet eine Reévon Mdglichkeiten, den Datenbestand einer Daten-

bank nach verschiedenen Kriterien auszuwerten. Dabei kdnnen Daten aus einer Tabelle

aber auch Daten aus verschiedenen miteinander verknipften Tabellen selektiert werden.

Die Auswahlabfrage bietet in einer r&ationalen Datenbank die meisten Anwendungsmaog-

lichkeiten.

3.2.1 Syntax der Abfrage

Entscheidend ist, dass die Abfragemdoglichkeiten vom Felddatentyp abhangig sind. Zu
einem bestimmten Felddatentyp ist eine bestimmte Syntax notwendig. So wird in einem
Datenfeld mit dem Felddatentyp o0Texta die A
rungszeichen dargestellt. In der Regel gibt der Anwender nur das Abfragekriterium ein,

z . B. Damen, und das Programm 2ndert die Dar
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Feldname| Feld- |Syntax einer Ab{ Bedeutung
daten- |frage
typ
Art Text |dSchmerzmitted | Alle Schmerzmitte] die in der Medikamenterabelle
gespeichert sind, werden ausgegeben.
Text |0Schmerzmitted | Alle Schmerzmittel und Allergien Medikamente
o d eAllergiend| werden ausgegeben.
Bezeich- |Text |WiedSta Alle Medikamente di e mit deSh K
nung ginnen, werden ausgegeben.
Pa- Zahl <50 Alle Medikamente deren PackungsgroReunter 50
ckungs- Stlck liegt, werden ausgegeben.
grol3e
Zahl Zwischen 10 | Alle Medikamente deren Packungsgrof3ezwischen
Und 25 10 Stickund 25 Stiick liegen, werden ausgegeben
Geburts- | Datum |#15.12.2003# |Alle Datenséatze, die im Datenfeld Geburtsdatum
datum das angegebene Datum enthalten, werden ausgs
geben.

3.2.2 Logische Operatoren
Durch logische Operationen werden Bedingungen fir Abfragen festgelegt.

Und Beide Bedingungen missen erfillt sein | Alle Schmerzmitte] deren Packungs-
grof3e kleiner 50 ist.
Nicht Diese Bedingung darfnicht erflllt sein | Alle Medikamente aul3er Schmerzmit-
tel
Oder Entweder die eine Bedingung oder die | Alle Schmerzmitteloder Allergien
andere Bedingung
ExOder |Das Gegenteil vonoder AuBer Schmerzmitteloder Allergien

3.2.3 Arithmetische Operatoren

Um Berechnungen ilAbfragen vorzunehmen, werden arithmetische Operatoren verwandt.
Beachten Sie dabei den Felddatentyp.

+ | Addition

- | Subtraktion

* | Multiplikation
[ | Division

A | Potenzieren

3.2.4 Vergleichsoperatoren
Vergleichsoperatoren, auch als relational®peratoren bezeichnet, werden verwandt, um
zwei Ausdriucke durch eine Abfrage miteinander zu vergleichen.

= Gleich

<> Ungleich
< Kleiner als

<= Kleiner oder gleich
> Groler

>= Groler oder gleich
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3.3 Erstellen einer Auswahlabfrage

3.3.1 Auswahlabfragen
Wi r beginnen mit einer Abfrage inneé€ahhmadtd b ei n
abelled aus. Hier mPchten wir n WMouptaimbikesss mid as aPil @g

Eigenschaften auffihrt. Dazu 6ffnen wir ein@eue Abfrage in der Entwurfsansicht
Vorgehensweise:

SyltBike2015: Datenbank- D:\OT_Datenbanken

Erstellen Externe Daten Datenbanktools Q Was mdchten Sie tun?

B B & M REEN BE &

Anwendungsparts Tabelle Tabellenentwurf SharePoint-  Abfrage- Abfrageentwurf Formular Formularents
Jatei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe

H B O B B

nwendungsparts | Tabelle Tabellenentwurf SharePoint- | Abfrage- Abfrageentwurf
= Listen ~ Assistent

Varlagen Tabellen Abfragen

1. Abfrageentwurf
Unter dem Men¢gpunkt OErstellenda w?2hlen
2. Tabellen auswahlen
Wi r w?2hl en Midkameitentdelltdl eaucss und kl i cken ¢
féegena.
3. Attribute auswahlen
Durch Doppelklicken auf die Attribute im Tabellenfenster wéahlen wir diese
aus und sie erscheinen im unteren Bereich des Bildschirms
4. Auswahl einfligen
Wir wollen nun alle Schmerzmittelauswahlen. Dazu geben wir im unteren
Bereich unter dem Feld O0Ar tShniemmitBer ei ¢
telA ein. Das Programm f¢sghrt automati sch

Medikamententabelle

% Medikamentennumr
Medikamentenbezei
rezeptpflichtig
PackungsgroBe

Art
Preis
Hersteller
Lieferantennummer
Feld: | Medikamentennummer Medikamentenbezeichnung rezeptpflichtig Packungsgrobe Art Preis H
Tabelle: | Medikamententabelle Medikamententabelle Medikamententabelle Medikamententabelle Medikamententabelle Medikamententabelle N
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: ‘Schmerzmittel”
oder:
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5. Abfrage ausfihren Date ot
Bevor wir die Abfrage speichern, filhren Ik SR

wir sie aus. Dabei kdnnen wir erkenne, ob I .
alles korrekt eingegeben worden ist. D — '
Durch das rote Ausrufungszeichen in der 4 . 1+ A\ cfihren A”i“ht Ausfiihren
Symbolleiste wird die Abfrage ausgefuhrt.

6. Abfrage speichern
Durch das Anklicken des Kreuzes in der rechten Ecke desrise
ters wird dieses geschlossen und das Programm fragt nach einem Namen.
Dort ge ischmerzawitted @ i n !

Beachungen | 7 Thi_fanvad | T} T8t ueieranien | 3} Abfragel

Ergebnisse

“Io]=

Tipp:

Die Fenster kbnnen
in ihrer GroRe gean-
dert werden, indem
'"‘;Z o i e man an den Rand
klickt und mit ge-
driickter Maustaste
die Fenster in die
entspreche nde

Grol3e zieht.
Folgende Mdoglichkeiten haben Sie noch, um eine Abfrage etwas individueller zu gestal-
ten:
Sortierung : Die Ausgabe kann aufsteigend oder
absteigend sortiert erfolgen. In diesem Fall macht Feld: | Medikamentennummer ||
es keinen Sinn, da nur alle  Herrenfahrrader ausge- Tabelle: | Medikamententabelle !
geben werden. Sie kdnnen aber die Bezeichnungen Rortierung:
der Herrenfahrrader alphabetische sortieren las- Anzeigen:
sen, indem Sie bei dem Fel Kriterien:/“
Sortierung auswéhlen odes
Anzeigen : Hier kdnnen Sie auswéhlen, ob das be- /

treffende Feld bei der Ausgabe erscheinen soll oder
nicht. Dies ware maoglich, wenn wir nach Lieferan-
tennummern sortieren lassen und die Lieferanten-
nummer soll nicht anaezeiat werden.

Kriterien : Mehrere Kriterien kdnnen mit Hilfe der oben angefiihr ten Operanden dort
eingegeben werden, wobei das Programm die Anfliihrungszeichen automatisch setzt.

Es gibt die Moglichkeit, einen AbfrageAssistenten auszuwéahlen. Da aber unsere Abfragen
relativ leicht sind, benoétigen wir diesen nicht. Bei Berichten odeFormularen bietet sich
ein Assistent an, da er gleich die korrekten Formatierungen tbernimmt.
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Falls Sie jetzt eine weitere Abfrage erstel]l
|l enda das Symbol OAbfrageent wuAbffage eratellen. Nun k?°
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3.3.2 Auswahlabfragen Giber mehrere Tabellen

Abfragen kénnen auch Uber mehrere Tabellen erstellt werden. Durch die Beziehungen
sind die Tabellen miteinander verknupft. So kdnnen wir herausfinden, welche Medika-
mente der Hek sA6& I pr Dad MbERhém itt identisch. Wir beginnen

m__i t oE rés‘)tAé)_If I-IEGHI@&N ur f a * Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe
Fugen durch Doppelklick die beiden Tabellen

OMedi kamententabell e EE'i gzﬁ m

bell ed& ein. ==+ A m
Tabelle Tabellenentwurf SharePoint- | Abfrage- Abfrageentwurf

Wichtig: Zwischen den beiden Tabellen muss SRIEUE e

eine Beziehung erscheinen! Falls keine Bezie Tabellen Abfragen

hung erscheint, fehlt eine Tabelle zur Verkniipfung!

AnschlieRend wéahlen wir die Attribute

durch Doppelklick aus: Medikamententabelle Herstelleriabelle
1 Medikamentennummer : =
i i ¥ medikamentennumr
1 Medikamentenbezeichnung 1 ® Herstellernummer

ﬂ Art Medikamentenbezei

Herstellername
rezeptpflichtig

1 Herstellername (aus der Herstel-

Packungsgroke
lertabelle) s 99
Uund geobretn 0OdHE X AL oo
rels
Hersteller =
Lieferantennummer
Medikamententabelle
Herstellertabelle
¥ medikamentennumr a 7 ;
Medikamentenbezei erstellernummer
R Herstellername
rezeptpflichtig
Packungsgrobe
Art
Preis
Hersteller —
Lieferantennummer
Feld: | Medikamentennumm| Medikamentenbezeic| Art Herstellername
Tabelle: | Medikamententabelle Medikamententabelle| Medikamententabelle Herstellertabelle
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: "HEXAL AGT
odern
I
Medikamen » Medikamen - Art - Herstellern: -
il Ramipril Bluthochdruck HEXAL AG
7 Bromazanil Angstzustande HEXAL AG
16 Oxazepam HE» Angstzustdnde HEXAL AG
20 SalbuHEXAL  Asthma HEXAL AG
*
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Arbeitsauftrag

Nachdem Sie nun eine erste Abfrage erstellt haben, sollen Sie nun ein wenig Erfahrung mit der
stellung von Abfragen erhalten.

Vorgehensweise:

Erstellen Sie die nachfolgenden Abfragen in dartwurfsansichtmachen Sie einen Screenshot (vo
der Entwurfsansichf und fligen Sie diesen in ein Schreibprogramm ein. Erstellen Sie eine Kopfz
AY RSNJLKNJIbIYSET RI& 5F0dzy dzyR RlI'a ¢KSYIl «
separaten Screenshot. Druckesie am Ende diesen aus. Geben Sie das Exemplar ab.

1. Erstellen Sie eine Abfrage, in der alle Schmerzmittel und gegen Allergien angezeigt werq
(Attribute: Medikamentennummer, Medikamentenbezeichnung, Art und Preis).

2. Erstellen Sie eine Abfrage, in der &ledikamente aufgelistet werden, die NICHT gegen
Asthma helfen.

3.INRGSEESY {AS SAYyS !''6FNFXr3IS NoSNIIHfftS aS$
mentenbezeichnung, Art, Preis)

4. Listen Sie alle Mitarbeiter (Titel, Name, Vorname), die inalerelnen Abteilungen arbeiten,
sortiert nach der Abteilungsbezeichnung.

5. Erstellen Sie eine Abfrage, in der alle Medikamente aufgelistet weddemer Patient Dieter
Welsch bekommt (Eingabe des Namens, Vornamens, Ausgabe: Name, Vorname, Medik
tenbezechnung, Menge).

6. 9NARGSEESY {AS SAYyS 1 6FNIF3IST RAS | dza3aAroi
DYool a fASFSNIP® 9Ay3IS3ISoSy 6SNRSy azff R
(Ausgabe: Medikamentenbezeichnung, Art, Preis).

7. ErstellenSiSAYy S 1 dzZFf Adalidzyd NOSNI FE€tS tlGASYGS
der Abteilungsname eingegeben werden, der nicht angezeigt wird. Sortieren Sie das Erg
nach dem Patientennamen.

8. Erstellen Sie eine Abfrage, die ausgibt, welcher Rrgf. RSNJ ! 6 G SAf dzy 3 «
(Ausgabe: Titel, Name, Vorname, Abteilungsbezeichnung).

9. Erstellen Sie eine Abfrage, die ausgibt, welcher Patient welche Behandlung (DRG) beko
(Ausgabe: Patientenname, Patientenvorname, EBe@eichnung, DRBetrag, srtiert nach
dem Patientennamen).

10.Listen Sie alle Mitarbeiter mit Name und Vorname auf, die vor dem 01.01.2000 in die Klif
eingetreten sind, sortiert nach dem Eintritt.

11.Erstellen Sie eine Patientenliste, die ausgibt, welcher Patient zwischen den PLH&GBIDO0
wohnt.
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Format W Was machten Sie tun?

Jildrahmen - 5
e

Jildeffekte =
Jildlayout - o o E[}Auswahlbereich
Mit Text in Zeile

Quadrat

Eng

Bl 131130 (10

Transparent

Oben und unten

Hinter den Text

Var dan Taut
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-
o

Position Textumbruch Zuschneiden &
k- . ]

Grok

Screenshot:

T

T

T

Tastenkombination SHIFT und DRUCK zum
kopieren und Tastenkombination SHIFT

und EINFG zum Einflgen.

Doppelklick auf das  eingefiigte Bild, das
Programm aspringto in
OFor mat 6. Dodransparbnt 6 t @2 A |
damit das Bild problemlos verschoben wer-

den kann.

Anschliel3end den Screenshot auf das notige
Mal’ verkleinern.

di

ArbeA G & dzZF G NI 3 F N
f Syay
1. Erstellen Sie in einer
EXCEabelle eine Klas-
senliste mit den folgen-
den Attributen:
Nummer
Anrede
Name
Vorname
Stral3e
PLZ
Ort
Hausarzt
Abteilung

©o~NoOhwNPE

Leitfaden von OStR. Langer
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Beginnen Sie mit der Nummer 30.

3. Fullen Sie die Felder aus. Lassen
dabei die Attribute Hausarzt und
Abteilung leer.

4. Kopieren Sie die EXCEdbelle in
den AustausciOrdner.

5. Fugen Sie die Excel Tabelle als eif

neue Tabelle in Ihre Datenbank eil

(]
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3.3.3 Auswahlabfragen mit komplexen Bedingungen

Soll beispielsweise eine Geburtstagsliste erstellt werden, die im Sommer (21.0%622.09.)
Geburtstag haben, so gestaltet sich die Formulierung der Bedingung in einer Abfrage
schwieriger. Die Bedingung muss mit den logischen Operatoret/NDbzw. ODERaufge-
baut werden. Grundsatzlich ist zu bemerken:

X Stehen mehrere Bedingungerbei unterschiedlichen Attributenin einer Kriterien-
zeile nebeneinander, so werden sie mit einem logischet/NVDverbunden.

X Stehen Bedingungenbei einem Attribut oder bei unterschiedlihien Attributen in
mehreren Kriterienzeilen untereinander, verbindet ACCESS die Bedingungen mit
einem logischenODER

Jetzt wollen Sie die oben beschriebene Geburtstagslistus der Mitarbeitertabelle erstel-
len.

In einer Abfrage kdnne auch Ausdriucke verwelet werden, die mit Funktionen formuliert
werden. So kann man mit den FunktionerVag()bzw. Monat ()den Geburitstagbzw. den
Geburtsmonataus dem Feld Geburtglatum extrahieren. Sie mussen vorheden Feldda-
tentyp Datumfir diesen Feldnamen ausgewahlt haben.

Vorgehensweise:

1. Wir wéahlen beim Abfrageentwurf die Mitarbeitertabelle aus.

2. Wir wahlen die Attribute Mitarbeitername, Mitarbeitervorname, Mitarbei-

terstrasse, Mitabeiter-PLZ und Geburtsdatum aus.

3. In einer neuen Spalte geben wir folgendes in der ersten Zeile (Feld) ein:

Monat([Geburtsdatum]) Hi nwei s: ACCESS erg@nzt sp
Bei Kriterien geben wir untereinander ein6, 7,8 ,9 (dies ist eine ODER
Verkniupfung)

4. In einer neuen Spalte geben wir in der ersten Zeile (Feld) ein:
Tag[Geburtsdatum]und lassen dies aufsteigend sortieren
AnschlieCend entfernen wir die Hacken
Ausfuhren

oo

Feld: | Ausdri: Monat([Geburtsdatum]) | Ausdr2: Tagi[Geburtsdatum])
Tabelle:
Sortierung: Aufsteigend
Anzeigen: ] £
Kriterien:
oder;

[mp ]

-

[V a]

Arbeitsauftrag
Erstellen Sie folgende Geburtstagslisten:
1. Alle Mitarbeiter, die nach 2Wl eingetreten sind, sollen ausgegeben werden! '
2. Listen Sie alle Mitarbeiter auf, die im Jahr 1990 Geburtstag haben.
3. Listen Sie allitarbeiter auf, die im Monat FebruaBeburtstag haben. ‘n‘
4. Erstellen Sie eine Geburtstagsliste fur die Monate JanAaril, sortiert nach dem
Tag.
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3.4 Erstellen einer Parameterabfrage

Jetzt ist es nicht immer sinnvoll, dass fur jede AuswahChirurgie, Interne IntensivSaug-
lingsstation usw.)eine eigene Abfrage erstellt wird. Dies kann mit Access vereinfacht wer-
den. Bei einer sogenanntenParameterabfragekdnnen je nach Bedarf Daten aus einer
Tabelle gelesen werden, ohne immer wieder eine Abfrage zu erstellen. Diese ahragr
Auswahlabfrage, es werden jedoch durch diese Abfrage nicht vorher festgelegte Kriterien
ausgewabhlt. Sie sollen nun eine Abfrage erstellen, wo spéater die Moglichkeit besteht, die
unterschiedlichenAbteilungen auszugeben.

Vorgehensweise

Sie°f fnen eine neue Abfrage i n der Marditev-ur f s an
tabellekdund o0 Abt ei leinjetztfitgenSie dus dieda Tabellen die notwendigen
Datenfelder (7itel, Name, Vorname, Abteilungsbezeichnupgin. Geben Sie nun unter m
Kriterium beim Datenfeld Abteilungsbezeichnungfolgendes ein: [Geben Sie eineAbtei-
lung ein.JDieses Kriterium muss in eckigen KlammerfS7TRG + ALT + 8 bzw. 9g¢ingege-
ben werden. Ihre Abfrage misste jetzt so aussehen.

I—_t

Feld: | Mitarbeitervorname | Mitarbeitername Abteilungsbezeichnung

B . Tabelle: [ Mitarbeitertabelle Mitarbeitertabelle Abteilungstabelle
Fihren Sie lhre Ab- soricrung:

frage durch. Beim  Anzeigen:
Ausfilhren der Ab-  FKriterien: [Geben Sie eine Abteilung ein]|
frage werden Sie oder
aufgefordert, eine
Abteilung einzugeben. Dort kbnnen Sie nun alle Arten vorbteilungen eingeben.

Arbeitsauftrag:
Nachdem Sie nun eine erste Parameterabfrage erstellt haben, sollen Sieemuwenig Erfah-
rung mit der Erstellung von Parameterabfragen erhalten.

1. Erstellen Sie eine Abfrage, wo datientername eingegeben werden soll. Im Ausdruck
sollen alle Daten deatientenerscheinen.

2. Erstellen Sie eine Parameterabfrage, in der die Rigeégéeben wird und anschlieend
werden allePatientenmit dieser PLZ ausgegeben.

3. Erstellen Sie eine Parameterabfrage, in derAtiedes Medikamentgingegeben werden
soll. Es sollen spater didedikamentemummer, der Preis und déterstellernameer-
scheinen

4. Erstellen Sie eine Parameterabfrage. Sie sollen spater eine Liefenanteeingeben und
in der Ausgabe solledl Namenicht erscheinen, dafiras gelieferte Medikament (Bezeict
nung).

5. Sie sollen spater eindpatienternamen eingeben (siehe Nr. 1) und imséruck soll die
Kundenadresse erscheinen und deigshandlung (DR8ezeichnung)

6. Abwandlung von 6: Nur der Anfangsbuchstabe Blaentemamens soll eingegeben wel
den kénnen.

Hinweis: Recherche im Internet!

®
[

Leitfaden von OStR. Langer 30
Klasse 12/Qualifikationsphase



Berufliches Gymnasium

Datenbanken

3.5 Erstellen einer Aktionsabfrage
Neben den einfachen Auswahlabfragen, die ein Abfrageergebnis aus bestehenden Tabel-
len erzeugt, gibt es in ACCESS noch sogenannte Aktionsabfragen. Im Einzelnen sind das:
1 Anfugeabfragen (Anfligen von Datenséatzen)
1 Aktualisierungsabfragen (Verandern einer Gruppe von Datensatzen)
1 Loschabfragen (Loschen einer Gruppe von Datensétzen)
9 Tabellenerstellungsabfragen (Erzeugen einer neuen Tabelle)
Mit Aktionsabfragen kénnen Sie Daten in Tabellen unmittelbar veréndern!

3.5.1 Anfiigeabfragen

In Ihrer aktuellen Datenbank existieren nun sowotatiententabelleals auch die Klassen-
liste, nachdem Sie diese eingefligt haben. Jetzt wollen Sie diese beiden Tabellen zusam-
menfligen. Dies kann geschehen mit deknfligeabfrage Mit dieser Anfligeabfrage kdnnen
Sie einer bestehenden Tabelle die Datensétze eines Abfrageergebnissader einer Ta-
belle hinzufiigen. Sie 6ffnen dazu in der
Klinikdatenbank eine neue Abfrage in
der Entwurfsansicht und wahlerdie Ta- | Anfagenan
belle Patiententabelleaus. — P Tabellenname: |patiententabelle v

Anfiigen ? it

Abbrechen
(®) Aktuelle Datenbank

OAndere Datenbank:

Durchsuchen...

In der Symbolleiste wahlen Sie nurdie Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe

Anfiigeabfrage aus. Wahlen Sie die -
H HE 7 B =

Klassenliste (rechter Rand) mit einem |==

Doppelk"Ck als Anfugetabe”e aus! Auswidhlen Tabelle Anfigen Aktualisieren Kreuztabelle Laschen
erstellen

Jetzt wahlen Sie die anzufligenden Attribute der Tabelle Klassenliste und wahlen die At-
tribute aus, an diedie Felder angefligt werden sollen

o Nummer
Name
Vorname
Stral3e E—
PLZ Feld: |1
Ort Tabelle: |t
Hausarzt Avfgen an
Abteilung tari

O O0OO0OO0O0OO0OOo

odern
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I n der Zeile O0Anf¢sigen ana w2hlen Sie jeweils

Doppelklick aus.

Klassenliste

% nummer
MName
Vorname
StraBe
PLZ
Ort
Hausarzt

Abteilung
Feld: | Nummer MName Vorname Strake PLZ Crt Hausarzt Abteilung
Tabelle: | Klassenliste Klassenliste Klassenliste Klassenliste Klassenliste Klassenliste Klassenliste Klassenliste
Sartierung:
Anfldgen an: | Patientennummer Patientenname Patientenvorname Patientenstrasze Patienten_PLZ Patientenart Hausarztnummer Abteilungsnummer
Kriterien:
ader:
. N . . 0
AnschlieCend auf 0 Auessthgift eirerne@es Hehsiergdurem d

lesen) und mit Ja bestéatigen. Normalerweise erscheint jetzt keine Fehlermeldur
und es passiert augenscheinlich nichts.

Ausfihren

Microsoft Access x

Sie sind dabei, 1 Zeile(n) anzufigen.

! Sobald Sie auf Ja' geklickt haben, kinnen Sie die Anderungen nicht mehr mit dem Befehl 'Rickogdnagig’ zuricknehmen,
Mochten Sie die ausgewadhlten Datensdtze wirklich anflgen?

Nein

ACCESSugt die Daten an die Tabelle an. Mdglicherweise kann ACCESS einige oder alle
Daten nicht anfligen, dann erscheint eine Fehlermeldung. Meistens liegt das Problem im
Primarschlisselfeld. Das bedeutet, dass die Kundennummern mit den-Ndimmern aus
der Klassenliste identisch sind. Nummerieren Sie die Schilerinnen und Schiler Darch
Doppelklick auf die Patiententabelle im linken Bereich erkennen wir, dass die Daten hin-
zugefugt worden sind.

3.5.2 Aktualisierungsabfragen

Mit einer Aktualisierungsabfrage kénnen Sie Felder eineFabelle mit einem neuen Wert
versehen.Die Klinik mdchte einigen Patienten spater einen Ra-
batt auf den Krankenhausaufenthalt gewahrerDazu mussen  sigemein  nachschiagen

wir aber zuersteinneues Fel d iPatiententabelld ¢ reiagrose Dezimal
. pae Format

elnfugen' B Genauigkeit 18
VOfgehe/?SWE/Se.' Dezimalstellen 2

1. Offnen Sie diePatiententabelle in der Entwurfsansicht. E,Him;';“”e”ta"zeige Automatisch
Ingabetorma

2. Geben Sie ein neues Attt i gcmnnung |

tentyp o0Zahl a ein. Standardwert 0
3.Verandern Sie im unteren ZShseses
X o . ) dltigkeitsmeldung
di e Fel d gr C e auf 0 D e z I ma Eingabe erforderlich Mein
2_ Indiziert Mein
. . Textausrichtung Standard
4. Patiententabelle schliel3en.
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Jetzt kdnnen Sie die Aktualisierungsabfrage erzeugegrstellenSie eine Abfrage Wah- 4 iicieren ¢

len Sie die TabelledPatientertabelléd aus. Wahlen Siel e n

Abfragetyp

ab f r aug,endem Sie auf das Symbol in der Symbolleiste klickeACCESSrstellt

immer automatisch eine Auswahlabfrage

Zur Aktualisierung mussen Sienur d a s FRabath o n
Abfrageentwurfsbereich Ubernehmen. Dadurch, dass eine Ak
tualisierungsabfrage als Typ ausgewahlt wurde, steht im Ent
wurfsbereich der Abfrage die Zeile aktualisierenzur Verfu-
gung. In diesem Feld missen Sie den Wert oder den Ausdruc
angeben, mit dem die Datensatze aktualisiert werden sollen.
Wenn nicht alle Daten dieser Tabelle aktualisiert werden sollen
missen Sie in der Kriterienzeile noch die Bedingung fur die
Auswahl der zu verdndernden Datensatze formulieren. Da ir
unserem Beispiel alle Kundendie noch keinen Rabatt bekom-
men, zu aktualisieren sind, muss die Bedingung mitst Null
festgelegt werden.

Patiententabelle

&

¥ Patientennummer
Anrede
Patientenname
Patientenvorname
Patientenstrasse
Patienten_PLZ
Patientenort
Angeharigennumme
Hausarztnummer

Kriterium (hier: ist Null)

Microsoft Access

Sie sind dabei, 23 Zeile{n) zu aktualisieren.

! Sobald Sie auf "Ja’ geklickt haben, kénnen Sie die Anderungen nicht mehr mit dem Befehl 'Rickgdngig’ zuriicknehmen.

Maochten Sie diese Datensdtze wirklich aktualisieren?

Nin

/ ader:

il 075 LM AT
Beim Ausfiihren der Abfrageerscheint- wie bei der Anfligeab- Rabatt
frage - ein Meldungsfenster,das uns u. a. tGiber die beabsich-
tigte Aktualisierung informiert. Wenn Siedas Dialogfenster mit
Ja verlassen, werden die ausgewahlten Datensatze aktualisiel’
Feld: | Rabatt
Tabelle: | Patiententabelle
Aktualisierungswert (hier: 0,1) |—— sktualisiersn: | 0,1
Kriterien: ||st Mull

Unterscheid zwische@ und IstNull;
0= der Attributwert ist O, es steht eine
Null in der Tabelle.

Ist Null = kein Wert steht in deiTabelle, Null
bedeutet Nichts
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3.5.3 Léschabfragen

Eine Mdglichkeit, nicht mehr bendétigte Daten zu I6schen, ist die LéschabfragBa Losch-
abfragen nicht mehr riickgangig zu machen sind, missen wir zuerst unselitarbeiter-
tabelle kopieren, damit die Daten inder ursprunglichen Tabelle erhaltemleiben. Kopieren
Siealsoz un?2 c hst dviitazbeifEreabebeh unhdfligen Sie die kopierte Tabellainter
d e m N aMitarbeitedtabelle L° schabfragneda nochmal s

+t2NBSKSyagsSAasS Tdzy Y2ZLASNBY RSN
A f

A
v

1.aerASN£y {AS AYy1Sy 5F0Syoly|1FSy
2. Rechte Maustaste

3. Wabhlen Sie im neuen Fenster dieOK I f G Fft NOKS a Y2 LA SNBY ¢
4. Rechte Maustaste

5.2 NKt Sy {AS AY ySdsSy CSy&aidSNI RAS {OK

6. DS6SY {AS AY CSyaiuSNlac¢cloSttS SAYTFN

0SttSyY[l aOKIFIdFNF3ISaod
7. Im linken Datenbankfenster werden dann beide Tabellen angezeig

Jetzt sol |l en $itaseitertabelttelr © sTcahhael flRedegseranauadet e
Tabelle geléscht werden Dazu gehen Sie wieder in die Entwurfsansicht der Abfragen,

w2 hl en dor t Midrbetertdbelld e I°lse h@abfrageada und suchen
frage aus.

Jetzt einfachdasausAt t r Titelamt2 hol en und uPRfédr e — ¢n o)

geben. Nachder Meldung, die ACCESS auch bei dieser Aktionsabfrage ai e

zeigt, vergewissern Sie sich, ob alles in Ordnung ist und bestatigen die ——
Meldung jeweils mit Ja. Danach sind all®rofessorenaus der Tabelle ge- ;

l6scht worden. = Laschen

E

Microsoft Access

Sie sind dabei, 4 Zeile{n) aus der angegebenen Tabelle zu IGschen.

sobald Sie auf 'Ja' geklickt haben, kinnen Sie die Anderungen nicht mehr mit dem Befehl 'Rickgdngig’ zurdcknehmer
Mochten Sie die ausgewadhlien Datensdtze wirklich 10schen?

I Ja | Mein

Ein dRickgdngig-Macherd ist bei allen Aktionsabfragen nicht mehr méglich. Sie sollten
also vorsichtig sein bei der Durchfiihrung dieser Abfragetypen.
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